Consulado-Geral do Brasil em Roma

Concurso Publico para Auxiliar Administrativo

Edital

O Consulado-Geral do Brasil em Roma faz saberrdesessados, por meio da Comissao de
Selecédo designada pelo Consul-Geral, que realizac&sso seletivo para a contratacdo de 01 (um)
Auxiliar Administrativo para a Chancelaria e parfoanacao de cadastro de reserva, na forma da
Portaria do Ministro de Estado das Relacdes Extgjade 12.09.95, e consoante as normas do
presente edital.

Do Regime da Contratagcao

Auxiliar Administrativo € o empregado contratadedbmente, por tempo indeterminado,
para desempenhar atividades de natureza admiiviatrabs diferentes areas de atuacdo da
reparticdo consular. As relagdes trabalhistas estésubstanciadas em contrato, baseado nos
dispositivos da legislacédo trabalhista italiana(A) contratado (a) para a vaga de que trata o
presente Edital devera exercer, indiscriminadamease funcdes de atendimento ao publico,
elaboracdo e tramitacdo de documentos — inclusimespondéncias em portugués e italiano - ,
arquivo, inclusive eletronico, e composi¢cdo e mangéio de bases de dados.

Dos pré-requisitos para a inscricao
Os candidatos deverao satisfazer as condi¢cdescaipgdicadas:

a) estar em situacdo regular de residéncia e pgssunissao legal para o exercicio de
atividade remunerada por tempo indeterminado na Itdia, no caso de brasileiros ou de
nacionais de terceiros paises;

b) possuir idade minima de 18 (dezatws;

c) possuir certificado de formacéo deehmédio;
d) possuir pelo menos 3 anos de experiéncia dalt@kcomprovada documentalmente
e/ou com referéncias) em uma das seguintes area#togo, secretariado ou atendimento
ao publico;
e) ter conhecimentos de informatica, uso de coelgitionico e processamento de textos em
formato eletrbnico;
f) estar em dia com as obrigacdes eleitorais (caol$ brasileiros) e militares (no caso de
candidatos do sexo masculino);

g) apresentar declaracédo de que ndo ocupa cargoegoou funcdo publica e de que nao
recebe aposentadoria do servi¢o publico no Breaildidatos brasileiros);

h) apresentar atestado médico de apfidi¢a e mental;

I) apresentar curriculum vitae;
J) apresentar documento de identificacéo valido;



) ter dominio oral e escrito das linguas portuguegaliana.

Serd exigida do candidato aprovado a apresentdeatro dos 3 (trés) meses de prazo de
experiéncia, de “Atestado de Bons Antecedentdative aos 5 (cinco) ultimos anos nos paises em
gue tenha residido (na ltalia trata-se de: “Cagell&enerale Giudiziale (Civile e Penale)” e
“Carichi Pendenti”).

Da inscricédo

Os interessados em formalizar a inscricdo no geuceeletivo deverdo preencher formulario
de inscricdo, que estara disponivel no balcdo ds@ado-Geral do Brasil, Piazza di Pasquino, 08.
As inscri¢cdes estardo abertas no periodo de 02de I®vembro de 2011, das 12:00 as 14:30, de
segunda-feira a sexta-feira. O formulario deveradeséregue no balcdo do Consulado, dentro do
horério e prazo acima descrito, acompanhado deaaigs documentos que comprovem 0s pré-
requisitos para inscricéo, descritos nas ledraiel do item anterior Os documentos originais serao
solicitados aos candidatos convocados para a estaev

N&o serdo aceitas inscricdes fora do prazo. Odidatios que apresentarem documentacao
incompleta ou que ndo cumprirem 0S pré-requisitasa pinscricdo serdo automaticamente
desclassificados.

Do Método de Selecéo

A selecdo sera feita em trés etapas. Na primeapage de natureza eliminatéria, seréo
analisados os documentos apresentados e sua catddemSo6 serdo chamados para a segunda fase
agueles candiadatos que atenderem a todos os it@gumra inscricdo. Na segunda etapa,
igualmente de natureza eliminatéria, os candidseo®o submetidos a testes escritos de portugués e
de italiano. Serdo considerados aprovados pareaceirte fase 0s quinze candidatos com melhor
média dentre aqueles que tenham obtido nota igualiperior a 6 (seis) nos testes de portugués e
de italiano.

As notas obtidas na segunda fase n&do serdo compytach efeitos de classificacdo final do
concurso.

Os candidatos aprovados na segunda fase serédoceglogopara a terceira fase, a realizar-se
na forma de entrevista com uma banca para estedimstituida, que se pautara pelos seguintes
critérios: a) desenvoltura para o relacionamenio ogublico e demais qualidades necessérias para
o0 adequado desempenho do cargo; b) dominio ordirdpgs portuguesa e italiana; c) experiéncia
anterior.

Da realizacao das provas

12, Etapa — Analise dos CVs e da conformidade dmsurdentos apresentados. Os
candidatos considerados aptos serdo convocados pagunda etapa. A divulgagdo dos nomes dos
candidatos selecionados para a a 22 etapa sedatia 125/11 (divulgacao de lista no Quadro de
Avisos do Consulado-Geral e no seu sitio na interne

2°. Etapa — Testes de lingua portuguesa (redacalectio) e italiana (redacéo e traducio).
As provas serdo realizadas no dia 6 de dezeminga{teira) de 2011, das 09:00h as 13h00 nas
dependéncias do Centro Cultural Brasil Italia (CCB&a Embaixada do Brasil em Roma. As provas
escritas ndo conterdo os nomes dos candidatos, posterior identificacdo ocorrerd em publico,
em data a ser oportunamente anunciada, quandoceramicados o0s resultados da primeira etapa.

3% Etapa - Entrevista. Serd realizada apds a digétyados resultados dd. 2Etapa
(divulgacao de lista no Quadro de Avisos do Comki@eral e no seu sitio na internet), em dia e
hora a serem determinados por esta Reparticdo @onsu



Do Prazo de Validade do Processo Seletivo

Este processo seletivo tera validade de 12 (domses, contados a partir da data de
divulgacao do seu resultado final. Os candidatosvaplos poderdo ser aproveitados, na ordem de
classificacéo final, quando ocorrer vaga na catagle emprego a que se candidataram, dentro do
periodo de validade mencionado.

Da Contratacao

A aprovacao no concurso assegurara apenas a ayeecke direito a contratagdo, ficando a
concretizacdo desse ato condicionada ao prazolidade do concurso e a assinatura de contrato
inicial, com clausula de periodo probatorio.

A remuneracdo sera de 14 (quatorze) salarios anoaislor bruto de E 1.800,00 (mil e
oitocentos euros ).

A carga horaria semanal maxima sera de 32.30htgiluas horas e trinta minutos)

Os interessados em informacfes ndo constantes Bdgal poderdo fazer consulta ao e-
mail: administracao@brasilroma.it

Os casos omissos serao decididos pela Comissaeleigho.

Roma, em 31 de outubro de 2011.



